
ประกาศองคการบริหารสวนตําบลตาชี
เรื่อง  มาตรการประหยัดพลังงานขององคการบริหารสวนตําบลตาชี

..........................................................

ตามท่ี ใหทุกสวนราชการควบคุมดูแลการใชน้ํามันเชื้อเพลิงและไฟฟาอยางประหยัด โดย
กําหนดเปาหมายใหลดจํานวนหนวยการใชน้ํามันและไฟฟาจากเดิม เม่ือเปรียบเทียบกับเดือนเดียวกันอยาง
นอยรอยละ 10 นั้น ตามท่ีองคการบริหารสวนตําบลตาชี มีแผนปฏิบัติการ “ รวมพลังประหยัดพลังงาน ”
ซึ่งเปนนโยบายการดําเนินงานอนุรักษพลังงานภายในองคการบริหารสวนตําบลตาชี

เพ่ือใหบุคลากรขององคการบริหารสวนตําบลตาชี อําเภอยะหา จังหวัดยะลา ทุกระดับ
มีความตระหนักถึงความสําคัญของการอนุรักษพลังงานและใหความรวมมือลดปริมาณการใชไฟฟา น้ํา
ประปา  และน้ํามันเชื้อเพลิง  และใชพลังงานอยางระมัดระวัง  ไมรั่วไหลสูญเปลา  จึงใหบุคลากรทุกคน
ในหนวยงานปฏิบัติตามวิธีการปฏิบัติ  ดังนี้

1.  การประหยัดไฟฟา
กําหนดใหใชไฟฟาภายในสํานักงานองคการบริหารสวนตําบลไมควรเกินเดือนละ 2,000

หนวย โดยมีมาตรการดังตอไปนี้
เครื่องปรับอากาศ
ใหเริ่มระยะเวลาเปด – ปดเครื่องปรับอากาศหองปฏิบัติงานในแตละวันใหสั้นลง

ดังนี้
- เริ่มเปดเวลา  10.00  น.
- ปดระหวางเวลา  12.00 น. – 13.00 น.
- ปด 15.00 น. หรือกอนเวลาเลิกงานประมาณ 30 นาที หากมีภารกิจท่ีจะตอง

ปฏิบัติงานนอกเวลา ใหเปดเฉพาะท่ีจําเปนตองปฏิบัติงาน
- ตั้งอุณหภูมิของเครื่องปรับอากาศใหอยูท่ี 25 องศา (ประหยัดพลังงานได10 %)
- ใหนักการภารโรงทําความสะอาดแผนกรองอากาศ  เครื่องปรับอากาศอยาง

นอยเดือนละ  1  ครั้ง
ไฟฟาสองสวาง
- ใหเปดไฟสองสวางในหองปฏิบัติงานและในสํานักงานเฉพาะดวงท่ีจําเปนเทานั้น
- ในเวลากลางคืนใหยามเปดไฟฟาเพ่ือแสงสวางเทาท่ีจําเปนเพ่ือรักษาความ

ปลอดภัยของอาคารตาง ๆ  ภายในเขตองคการบริหารสวนตําบล
- ปดไฟและเครื่องใชไฟฟาทุกชนิดเม่ือเลิกงานหรือออกจากท่ีทํางานทุกครั้ง

/เครื่องคอมพิวเตอร..
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เครื่องคอมพิวเตอรและเครื่องใชสํานักงาน
- หามมิใหเปดเครื่องคอมพิวเตอรโดยไมมีการใชงาน
- ในกรณีท่ีไมใชเครื่องถายเอกสารเปนเวลานาน ๆ  ควรปดเครื่องถายเอกสาร
- ใหสวนโยธาตรวจสอบอุปกรณไฟฟาทุกครั้ง   ถามีการชํารุดโดยดําเนินการ

ประมาณราคาซอมแซม และ ดูแลรักษาใหอยูในสภาพใชงานอยูเสมอ

2.  การประหยัดน้ํา
2.1  ใหใชน้ําอยางประหยัด  ใหกองชางหม่ันตรวจสอบการรั่วไหลของน้ําเพ่ือลดการสูญเสีย

ใหคนงาน+หม่ันดูแลใหอยูในสภาพใชงานไดปกติ   ถามีอุปกรณใด ๆ   ชํารุดใหแจงผูเก่ียวของทราบเพ่ือ
ดําเนินการซอมแซม

2.2  การรดน้ําตนไมควรรดในเวลาเชาเพราะชวงเชาอากาศเย็นทําใหการระเหยของน้ํา
นอยลง

2.3  การใชน้ําทําความสะอาดภาชนะหรืออ่ืน ๆ  ควรใชอยางประหยัด

3.  การประหยัดเช้ือเพลิง
กําหนดใหใชน้ํามันเชื้อเพลิงรวมแตละเดือนไมควรเกินเดือนละ 250  ลิตร โดยมี

มาตรการดังตอไปนี้
3.1 ใหขาราชการและลูกจาง ทุกคนใชรถยนตเทาท่ีจําเปนและเปนไปอยางประหยัดและ

ตองขออนุมัติกอนทุกครั้ง
3.2  กรณีไปราชการในเสนทางเดียวกันใหเดินทางโดยรถคันเดียวกัน
3.3  ควรใชโทรศัพท  โทรสาร  และอินเตอรเน็ตหรือบริการสงเอกสารแทนการเดินทาง

ไปติดตอดวยตนเองเพ่ือเปนการประหยัดน้ํามัน
3.4  ใหหม่ันตรวจสอบสภาพรถ
3.5  ควรขับรถดวยความเร็วคงท่ีไมเกิน  90  กม./ ชม.
3.6 ใหพนักงานขับรถดับเครื่องยนตทุกครั้งขณะจอดคอย
3.7  ใหพนักงานขับรถศึกษาเสนทางกอนการเดินทาง จัดใหมีแผนท่ีเสนทางประจํารถ

ใชเสนทางลัดเพ่ือประหยัดน้ํามันเชื้อเพลิง

จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน

ประกาศ  ณ  วันท่ี 30 เดือน ธันวาคม พ.ศ.2559

พสิษฐ  ศรีสุข
(นายพสิษฐ  ศรีสุข)

นายกองคการบริหารสวนตําบลตาชี



แผนปฏิบัติการลดใชพลังงาน

องคการบรหิารสวนตําบลตาชี
อําเภอยะหา จังหวัดยะลา

คณะทํางานลดใชพลงังาน
ขององคการบรหิารสวนตําบลตาชี



คํานํา

ตามมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี ๒๐ มีนาคม  พ.ศ. ๒๕๕๕ ใหหนวยงานราชการดําเนิน
มาตรการลดใชพลังงานลงใหไดอยางนอย ๑๐% (เม่ือเทียบกับการใชพลังงาน ป พ.ศ. ๒๕๕๔) เพ่ือลดการ
นําเขาน้ํามันจากตางประเทศ

องคการบริหารสวนตําบลตาชี ไดตระหนักถึงความสําคัญเห็นควรไดกําหนดแผนปฏิบัติการ
มาตรการ และการติดตามประเมินผลเพ่ือการประหยัดพลังงานข้ึน  เพ่ือเปนแนวทางในการประหยัดพลังงาน
ของสํานักงานใหเปนไปในทิศทางเดียวกัน

ท้ังนี้  การปรับเปลี่ยนพฤติกรรมใชพลังงานเปนการเพ่ิมประสิทธิภาพการประหยัดพลังงาน
ใหบรรลุวัตถุประสงคท่ีกําหนดไวและบังเกิดผลเปนรูปธรรม  ซึ่งการท่ีใหสัมฤทธิ์ผลยิ่งข้ึนนั้น ตองอาศัยความ
รวมมือจากผูบริหาร  ขาราชการ  ลูกจางและบุคคลท่ีปฏิบัติงานในสํานักงานขององคการบริหารสวนตําบลตา
ชี เพ่ือลดการใชพลังงานของสํานักงานใหเปนไปตามเปาหมายท่ีกําหนดไว

คณะทํางานลดใชพลังงาน ขององคการบริหารสวนตําบลตาชี
มกราคม 2559



แผนปฏิบัติการลดใชพลังงาน
องคการบริหารสวนตําบลตาชี อําเภอยะหา จังหวัดยะลา

ที่มาและเหตุผลความจําเปน
ตามท่ีมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี ๒๐ มีนาคม ๒๕๕๕ ใหหนวยงานราชการดําเนิน

มาตรการลดใชพลังงานลงใหไดอยางนอย ๑๐% (เม่ือเทียบกับการใชพลังงาน ป พ.ศ. ๒๕๕๔) เพ่ือลดการนํา
เขาน้ํามันจากตางประเทศ

องคการบริหารสวนตําบลตาชี ไดตระหนักถึงความสําคัญของปญหาท่ีเกิดข้ึนดังกลาว  และ
อันเปนเหตุใหงบประมาณรายจายของสํานักงานเพ่ิมข้ึน  อีกท้ังยังเปนภาระตองบประมาณของประเทศชาติ
ดวย  ดังนั้น องคการบริหารสวนตําบลตาชี จึงไดกําหนดมาตรการประหยัดพลังงานตลอดจนการติดตาม
ประเมินผลการดําเนินงาน  เพ่ือใหบรรลุตามเปาหมายของการลดปริมาณการใชพลังงานนอกจากนี้ยังตอง
อาศัยความรวมมือรวมใจของบุคลากรภายในองคการบริหารสวนตําบลตาชี เพ่ือลดการใชพลังงานใหเปนไป
ตามเปาหมายท่ีกําหนดและใหมีประสิทธิภาพเพ่ิมมากข้ึน

ในการนี้  องคการบริหารสวนตําบลตาชี จึงไดจัดทําแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานเพ่ือใชเปน
แนวทางการปฏิบัติในการลดปริมาณการใชพลังงานของสํานักงานใหเกิดผลอยางมีประสิทธิภาพ

วัตถุประสงค
๑. เพ่ือใหการใชพลังงานขององคการบริหารสวนตําบลตาชี เปนไปอยางมีประสิทธิภาพและ

มีเปาหมายลดลง ๑๐% (เม่ือเทียบกับการใชพลังงาน ป พ.ศ. ๒๕๕8)
๒. เพ่ือสงเสริมการมีสวนรวมและตระหนักถึงความสําคัญในการประหยัดพลังงานของ

บุคลากรทุกระดับ
๓. เพ่ือใหเกิดการเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมการใชพลังงานใหเปนผูรูคุณคา ใชอยางคุมคา

และเกิดประโยชนสูงสุด

เปาหมาย
องคการบริหารสวนตําบลตาชี ลดใชพลังงานอยางนอย ๑๐% (เม่ือเทียบกับการใชพลังงาน

ป พ.ศ. ๒๕59)

/กลยุทธ...



- ๒ -

กลยุทธในการดําเนินงาน
เพ่ือใหการดําเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานขององคการบริหารสวนตําบลตาชี

บรรลุตามเปาหมายท่ีกําหนดไว  จึงไดกําหนดกลยุทธในการดําเนินงาน ไวดังนี้
กลยุทธท่ี ๑ การเพิ่มประสิทธิภาพการใชพลังงานขององคการบริหารสวนตําบลตาชี
มาตรการ 1. องคการบริหารสวนตําบลตาชี จัดตั้งคณะทํางานเพ่ือ    จัดทําแผนปฏิบัติการ

ลดใชพลังงาน
๒. กําหนดมาตรการ แนวทางการประหยัดพลังงานในดานไฟฟาและน้ํามัน

เชื้อเพลิงและอ่ืนๆ ท่ีสงผลใหการใชพลังงานลดลง
๓. ใหผูรับผิดชอบตัวชี้วัดจัดเก็บขอมูลใหมีประสิทธิภาพตามแนวทาง
๔. การประเมินผล

กลยุทธท่ี ๒ การสรางจิตสํานึกและสงเสริมการมีสวนรวมของบุคลากรใหมีการประหยัด
พลังงาน

มาตรการ ประชาสัมพันธ  รณรงค  เผยแพรดําเนินงานในการประหยัดพลังงานใหทราบท่ัว
กันอยางตอเนื่อง

กลยุทธท่ี ๓ การติดตามประเมินผลการดําเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานของ
องคการบริหารสวนตําบลตาชี

มาตรการ ๑. ใหปลัดองคการบริหารสวนตําบลและหัวหนาสวนราชการควบคุมกํากับ
ดูแลการปฏิบัติตามแผนการดําเนินงานภายในหนวยงาน

1.1 ใหบุ คลากรภายในองคการบริหารส วนตํ าบลตาชี ปฏิบัติ ตาม
แผนการดําเนินงานของสํานักงานอยางเครงครัด

1.2 พิจารณาปรับปรุงและแกไขอุปสรรคในการดําเนินงานเพ่ือใหเกิดประโยชน
สูงสุด

1.3 ใหผูดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดในสํานักงานสงเสริม
การปกครองทองถ่ินจังหวัดยะลา มีหนาท่ีตรวจสอบ กําชับ สั่งการผูปฏิบัติงานในสํานักงานใหปฏิบัติตาม
มาตรการประหยัดอยางเครงครัด

มาตรการ ๒. รายงานผลการติดตามประเมินผล
รายงานผลการดําเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ 6 เดือน และ รอบ ๑๒

เดือนใหจังหวัดและทางเว็บไซด

/ผลท่ีคาดวาไดรับ...



- ๓ –

ผลที่คาดวาจะไดรับ
การดําเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงานของ   องคการบริหารสวนตําบลตาชี มี

ประสิทธิภาพโดยมีเปาหมายลดลง ๑๐% (เม่ือเทียบปริมาณการใชพลังงาน จากปท่ีผานมา)
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แผนปฏิบัติการลดใชพลังงานองคการบริหารสวนตําบลตาชี

กลยุทธ  /  มาตรการและแนวทางปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ
กลยุทธที่ ๑ การเพ่ิมประสิทธิภาพการใชพลังงาน องคการบริหารสวนตําบลตาชี
มาตรการ
๑. ใหองคการบริหารสวนตําบลตาชี จัดตั้ง  คณะทํางานเพ่ือดําเนินการจัดทํา
แผน มาตรการประหยัดพลังงานตามมติคณะรัฐมนตรี

- จัดตั้งคณะทํางานลดใชพลังงานของสํานักงาน
๒. กําหนดมาตรการและแนวทางการประหยัดพลังงานในดานไฟฟา น้ํามัน
เชื้อเพลิง และอ่ืนๆท่ีสงผลใหการใชพลังงานลดลง

๒.๑ มาตรการและแนวทางในการประหยัดพลังงานไฟฟา
๑ การใชเครื่องปรับอากาศ

๑) ในหองทํางานรวมใหเปดใชเครื่องปรับอากาศ เม่ือมีผูมา
ปฏิบัติงานเกิน ๘ คน กําหนดเปดเครื่องปรับอากาศเวลา ๑๐.๐๐ – ๑๕.0๐ น.
อุณหภูมิ ๒๕ - ๒๖ องศาเซลเซียส ยกเวนชวงพักเท่ียงใหปดเครื่องปรับอากาศ
และเปดใหมเวลา ๑๓.๐๐ น.

๒) หองทํางานของนายก อบต. ใหเปด-ปด เชนเดียวกับหองทํางาน
รวม

๓) ตรวจเช็คทําความสะอาดเครื่องปรับอากาศ (แผนกรองอากาศ)
ปละ ๑ ครั้ง

๒. การใชไฟฟาแสงสวาง
๑) เปด-ปดไฟฟาแสงสวางเทาท่ีจําเปน
๒) ระหวางเวลาหยุดพักกลางวัน (๑๒.๐๐ น.- ๑๓.๐๐ น.) ใหปด

ไฟในสํานักงา นยกเวนสําหรับผูปฏิบัติงานในเวลาหยุดพักกลางวันใหเปดได
เฉพาะท่ีจําเปน

๓) เวลาทํางานใหเปดไฟฟาใหมีแสงสวางเพียงพอ เม่ือเลิก
ปฏิบัติงานใหปดทันที

๔) การเปด-ปดไฟฟาในเวลากลางคืนของเจาหนาท่ีอยูเวรใหเปด
ไฟฟาเฉพาะจุดท่ีจําเปนและไมกอใหเกิดความไมปลอดภัยแกบุคคลและ
ทรัพยสินราชการ

- สํานักงานปลัด

- สํานักงานปลัด
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กลยุทธ  /  มาตรการและแนวทางปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ
๓. การใชอุปกรณสํานักงาน

๑) คอมพิวเตอร
๑.๑) ปดเครื่องเม่ือไมมีการใชงานภายใน ๓๐ นาที
๑.๒) ปดจอคอมพิวเตอรในเวลาพักเท่ียง หรือเม่ือไมมีการใช

งานเกิน ๑๕ นาที ยกเวนเครื่องท่ีตองใชงานตลอดเวลา
๑.๓) ปดเครื่องคอมพิวเตอรหลังเลิกการใชงาน และถอดปลั๊ก

เม่ือเลิกใชงาน
๒) ปดเครื่อง Printer เม่ือเลิกใชงาน
๓) เครื่องถายเอกสาร

๓.๑ กดปุมพักเครื่องถายเอกสาร (Standby Mode) เม่ือใช
งานเสร็จ

๓.๒ ถายเอกสารเฉพาะท่ีจําเปนตอการปฏิบัติงาน
๓.๓ ใหตรวจทานเอกสารใหถูกตองกอนการถาย
๓.๔ ถอดปลั๊กทุกครั้งเม่ือปดเครื่องถายเอกสาร

4) โทรศัพทและโทรสาร
๔.๑ การใชโทรศัพทเพ่ือโทรทางไกล ใชไดเฉพาะกรณีท่ี

จําเปนเรงดวนในการปฏิบัติงาน และตองเปนไปโดยประหยัด เตรียมขอมูล
เก่ียวกับเรื่องท่ีจะพูดใหพรอมโดยปกติไมควรใชเวลาในการพูดเกิน ๓ นาทีตอ
ครั้ง

๔.๒ การใชโทรศัพททางไกลใหใชระบบ Hotline (สปมท.)
๘๒๑๐ หรือใหใชระบบ Internet เพ่ือชวยลดภาวะคาใชจายลง

๔.๓ การใชโทรศัพทเพ่ือธุระสวนตัวใหใชเทาท่ีจําเปนและ
เรงดวนเทานั้น

5) ไปรษณีย
๕.๑ การสงหนังสือราชการกําหนดเวลาสงวันละ ๒ ครั้ง รอบ

เชาเวลา ๑๐.๐๐ น. และรอบบายเวลา ๑๔.๐๐ น.
๕.๒ ถาสงไปในสถานท่ีเดียวกันใหรวบรวมใสซองเดียวกัน
๕.๓ หนังสือราชการท่ีไมเรงดวนใหสงธรรมดา

๖) ถอดปลั๊กเครื่องทําน้ํารอนทุกครั้งหลังเลิกงานและนอกเวลา
ราชการ

7) ใชอุปกรณไฟฟาอ่ืนๆ
ใชเทาท่ีจําเปนและถอดปลั๊กทันท่ีเม่ือเลิกใชงาน

-ทุกสวนราชการ
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กลยุทธ  /  มาตรการและแนวทางปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ

๒.๒ มาตรการและแนวทางในการประหยัดน้ํามันเชื้อเพลิง
๑. การขับรถของพนักงานขับรถยนต

๑. ควรสอบถามขอมูลเพ่ือการเดินทางไมใหผิดพลาด  คือ
ถูกสถานท่ี  ถูกเวลา และถูกเสนทาง

๒. ควรวางแผนการเดินทางเพ่ือหลีกเลี่ยงเสนทางจราจรติดขัด
3. ใชความเร็วจํากัดตามกฏหมายกําหนด
๔. ใชคววามเร็วสัมพันธกับเครื่องยนต
๕. เปดเครื่องปรับอากาศตามความจําเปนเฉพาะเม่ือมี

เจาหนาท่ีรอคอยบนรถ
๒. การบํารุงรักษาเครื่องยนต

๑. ตรวจสอบสภาพเครื่องยนตใหอยูในสภาพท่ีดีและปกติ  โดย
การตรวจเช็คตามกําหนดระยะเวลา/เลขไมล ตรวจเช็คระดับน้ําในหมอน้ํา ฯลฯ

๒. ตรวจสอบระบบน้ํามันเชื้อเพลิงหากพบรอยรั่วใหรีบรายงาน
ซอมทันที

๓. ตรวจเช็คลมยางอยางสมํ่าเสมอ
๓. ใหผูรับผิดชอบตัวชี้วัดเก็บขอมูลใหมีประสิทธิภาพใหเปนไปตามแนวทางการ

ประเมินท่ีกําหนด คือ ขอมูลใน www.e-report.go.th การประหยัดไฟฟา/
น้ํามันครบถวนและมีกระบวนการจัดเก็บรวบรวมขอมูลท่ีนาเชื่อถือ

- สํานักงานปลัด

กลยุทธท่ี ๒ การสรางจิตสํานึกและสงเสริมการมีสวนรวมของบุคลากรใหมีการประหยัดพลังงาน
มาตรการ
๑. ประชาสัมพันธ รณรงค เผยแพรเปาหมายและมาตรการประหยัดพลังงาน
ท่ีชัดเจนใหทราบโดยท่ัวกัน

-ทุกสวนราชการ

กลยุทธท่ี ๓ การตดิตามประเมินผลการดําเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานของสํานักงานฯ
๑. ใหปลัดองคการบริหารสวนตําบลและหัวหนาสวนการบริหารควบคุม
กํากับดูแลการปฏิบัติตามแผนการดําเนินงานภายในหนวยงาน

๑.๑ ใหบุคลากรภายในองคการบริหารสวนตําบลตาชี ปฏิบัติตามแผนการ
ดําเนินงานของสํานักงานอยางเครงครัด

๑.๒ พิจารณาปรับปรุงและแกไขอุปสรรคในการดําเนินงานเพ่ือใหเกิด
ประโยชนสูงสุด

๑.๓ ใหผูดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดในองคการบริหาร
สวนตําบลตนมะมวง ปฏิบัติตามมาตรการประหยัดอยางเครงครัด
๒. จัดทํารายงานผลการติดตามประเมินผล

๒.๑ จัดทํารายงานผลการดําเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ 6 เดือน
และรอบ ๑๒ เดือน ใหจังหวัดและทางเวปไซด

-ทุกสวนราชการ

-สํานักงานปลัด




