
คูมือสําหรับประชาชน(การรับนักเรียน) 

ของ 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานนอก 

 

 

 

 

สังกัด 

องคการบริหารสวนตําบลตาชี 

ตําบลตาชี อําเภอยะหา จังหวัดยะลา 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การรับนักเรียนเขาเรียนระดับปฐมวัยในศูนยพัฒนาเด็กเล็กสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

หนวยงานที่รับผดิชอบ : ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานนอก สังกัดองคการบริหารสวนตําบลตาชี ตําบลตาชี     

                             อําเภอยะหา จังหวัดยะลา 

.................................................................................................................................................................. 

1. ชื่อกระบวนงาน : การรับนกัเรียนเขาเรียนระดับปฐมวัยในศูนยพัฒนาเด็กเล็กสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลตาชี 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว 

4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ :  

 1) พ.ร.บ.การศึกษาแหงชาติ พ.ศ.2542 

2) ระเบียบกระทรวงศึกษาธกิารวาดวยหลักฐานในการรับนกัเรียนนักศกึษาเขาเรียนใน    

    สถานศกึษา พ.ศ.2548 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ใหบริการ : ทองถ่ิน 

8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา - 

   ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย/ขอกําหนด ฯลฯ  0 วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 0 

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0 

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน  การรบันักเรียนของศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานนอก 

11. ชองทางการใหบริการ 

 1) สถานที่ใหบริการ ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานนอก สังกัดองคการบริหารสวนตําบลตาชี  

    อําเภอยะหา จังหวัดยะลา โทรฯ091-7308825 

     ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  

     ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ

กําหนด) ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น.(มีพักเที่ยง) 

     หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

- การรับนักเรียนระดับปฐมวัยในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก สังกัดองคการบริหารสวนตําบลตาชี            

อายุระหวาง 2 - 5 ป เพื่อเขารับการอบรมเลี้ยงดู และพัฒนาความพรอมดานรางกาย อารมณ-จิตใจ สังคม 

สติปญญา ที่อยูในเขตพื้นที่บริการขององคการบริหารสวนตําบลตาชีตอทุกคนโดยไมมีการสอบวัด 
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ความสามารถทางวิชาการหากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนไมเต็มตามจํานวนที่กําหนดองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นสามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพื้นที่บริการไดแตหากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนเกินกวาจํานวนที่

กําหนดใหใชวิธีการจับฉลากหรือการวัดความสารถดานวิชาการไดตามความเหมาะสมทั้งนี้ตามที่องคกร

ปกครองสวนทองถ่ินจะประกาศกําหนด องคกรปกครองสวนทองถิ่นและสถานศึกษาแจงประชาสัมพันธ

รายละเอียดหลักเกณฑการรับสมัครนักเรียนใหผูปกครองทราบระหวางเดือนกุมภาพันธ - เมษายนของป

การศึกษาที่เด็กจะเขาเรียน 

13.ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/หนวยงานที่ผัด
ชอบ 

หมาย
เหตุ 

1. การตรวจสอบเอกสาร รั บ ส มั ค ร แ ล ะ
ตรวจสอบเอกสาร
การสมัคร 

1 วัน ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานนอก 
อําเภอยะหา จังหวัดยะลา 

 

3. การพิจารณาอนุญาต ประกาศรายชื่อ
นักเรียนท่ีผานการ

พิจารณา 

1 วัน ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานนอก 
อําเภอยะหา จังหวัดยะลา 

 

4. การลงนามอนุญาต มอบตัวนักเรียน 1 วัน ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานนอก 
อําเภอยะหา จังหวัดยะลา 

 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 3 วัน (นับจากวันปดรับสมัคร) 

14.งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 

ยังไมผานการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการ 
15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานของรัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจรงิ 

เอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1. สู ติ บั ต ร นั ก เ รี ย น
ผูสมัคร 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ บิดามารดาหรือ
ผูปกครองของ
นักเรียนลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง 

2. ท ะ เ บี ย น บ า น ข อ ง
นักเรียน บิดา มารดา 
หรือผูปกครอง 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ บิ ด าม า รด า หรื อ
ผู ป ก ค ร อ ง ข อ ง
นั ก เ รี ย น ล ง น า ม
รั บ ร อ ง สํ า เ น า
ถูกตอง 

3. ใบสําคัญการเปลี่ยน
ชื่อ(กรณีมีการเปลี่ยน
ชื่อ) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 
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15.1) เอกสารอื่นๆสําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จํานวน
เอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1. ใบสมัคร(หลักฐานใช
ในวันสมัคร) 

- 1 - ชุด หลักฐานใน
ในวันสมัคร 

2. ใบมอบตัว(หลักฐาน
การมอบตัว) 

- 1 - ชุด หลักฐานใน
ในวันมอบตัว 

3. สุ ด บั น ทึ ก สุ ข ภ า พ 
(หน าประวัติการฉีด
วัคซีน) 

ก ร ะ ท ร ว ง
สาธารณสุข 

1 - ชุด หลักฐานใน
ในวันมอบตัว 

 

16. คาธรรมเนียม 

 ไมมีคาธรรมเนียม 

17. ชองทางการรองเรียน 

 1) รองเรียนดวยตนเอง/ไปรษณีย ที่ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานนอก หมูท่ี 2 ตําบลตาชี อําเภอยะหา 

จังหวัดยะลา 

 2) รองเรียนดวยตนเอง/ไปรษณีย ท่ีองคการบริหารสวนตําบลตาชี หมูที่ 2 ตําบลตาชี อําเภอยะหา 

จังหวัดยะลา 

 3) รองเรียนผานทางโทรศัพท/โทรสาร 0733 271 105 

 4) รองเรียนผานทางกลองรับความคิดเห็นศนูยพัฒนาเด็กเล็กบานนอก 

 5) ทางเว็บไซต http//www.tachee.go.th 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 1) แบบฟอรมใบสมัคร 

 2) แบบฟอรมใบมอบตัว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ใบสมัคร 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานนอกตาชี 

       เขียนที่  ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานนอกตาชี 

       วันที่........เดือน.....................พ.ศ............ 

ขอมูลเด็ก 

1. เด็กชื่อ – นามสกุล...................................................................เชื้อชาติ.........................สัญชาติ...................... 

2. เกิดวันท่ี..............เดือน...........................พ.ศ..................อายุ....................ป...........................เดือน 

โรคประจําตวั..................................................................................................................................................... 

4. ที่อยูตามสําเนาทะเบียนบาน  บานเลขที่..........................ถนน.......................ตําบล......................................

อําเภอ..........................................จังหวัด.................................... 

 5. ที่อยูอาศัยในปจจุบัน  บานเลขที่.........................ถนน.....................ตําบล.......................อําเภอ.................. 

จังหวัด.......................................โทร.(ถามี)................................. 

บิดาชื่อ........................................................................อาชีพ............................................................................... 

มารดาชื่อ.....................................................................อาชีพ............................................................................. 

มีพี่นองรวมบิดา – มารดาเดียวกัน   จํานวน...........................คน  เปนบุตรคนท่ี.............................................. 

ขอมูลบิดามารดาหรือผูดูแลอุปการะ 

1. ปจจุบันเด็กอยูในความดูแลอุปการะ/รับผิดชอบของ 

 1.1.................บิดา  .................. มารดา    ..................ทั้งบิดา - มารดารวมกัน 

 1.2.................ญาติ (โปรดระบุความเก่ียวของ).............................................................................................. 

 1.3..................อ่ืนๆ (โปรดระบุ).................................................................................................................. 

2. อาชีพบิดามารดา  หรือผูดูแลอุปการะ.......................................................................................................... 

3. ผูดูแลอุปการะเด็กตามขอ 1. มีรายไดในครอบครัวตอเดือน..................... ...........................................บาท 

4. ผูนําเด็กมาสมัครชื่อ.............................................................เก่ียวของเปน...........................................ของเด็ก 

5. ผูที่จะรับสงเด็ก(นาย/นาง/นางสาว)...................................................นามสกุล............................................. 

โดยเก่ียวของเปน....................................................................เบอรโทรศพัทติดตอ................................. 

คํารับรอง 

1. ขาพเจาขอรับรองวาไดอานประกาศรับสมัครขององคการบริหารสวนตําบลเขาใจแลว  เด็กที่นํามาสมัครมี

คุณสมบัติครบถวนถูกตองตรงตามประกาศ  และหลักฐานที่ใชสมัคร  เปนหลักฐานที่ถูกตองจริง 

2. ขาพเจามีสิทธิถูกตองในการจะใหเด็กสมัครเขารับการศกึษาเลี้ยงดูในศูนยพัฒนาเด็กของอบต.ตาชี 

3. ขาพเจายินดีปฏิบัติตามระเบียบ  ขอกําหนดขององคการบริหารสวนตําบลตาชี  และยินดีปฏิบัติตาม

คําแนะนําเก่ียวกับการพัฒนาความพรอมตามที่ศูนยพัฒนาเด็กกําหนด 

  ลงชื่อผูนําเด็กมาสมัคร........................................................... 

                                   (                                   ) 

                                                                                                     

                                วันท่ี...................เดือน.....................พ.ศ................. 



         ใบมอบตัว 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานนอกตาชี 

องคการบริหารสวนตําบลตาชี อําเภอยะหา จังหวัดยะลา 

 ขาพเจา(นาย/นาง/นางสาว).......................................................................................อายุ..................ป 

อาชีพ........................................รายได...........................บาท/เดือน  ท่ีอยูปจจุบัน  เลขท่ี................................... 

ถนน/ตรอก/ซอย........................................ตําบล.................................อําเภอ..................................................... 

จังหวัด...............................................................โทรศพัท........................................................เปนผูปกครองของ 

เด็กชาย/เด็กหญิง...............................................................เขาเปนนักเรียนของศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานนอกตาชี 

และพรอมที่จะปฏิบัติตามระเบียบการของศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานนอกตาชีอยางเครงครัด 

 1. จะปฏิบัติตามระเบียบขอบังคับของศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานนอกตาชีอยางเครงครัด 

 2. จะรวมมือกับศนูยพัฒนาเด็กเล็กบานนอกตาชีในการจัดการเรยีนการสอนและขจัดปญหาตางๆ ท่ี

อาจเกิดขึ้นแกเด็กอยางใกลชิด  สถานท่ีติดตอกับผูปกครองไดสะดวกรวดเรว็ที่สุด 

..............................................................................โทรศัพท................................................................................. 

อนึ่ง  ถาเดก็ชาย/เด็กหญิง..........................................................เจ็บปวย  จําเปนตองรีบสงโรงพยาบาลหรือพบ

แพทยทันที  ขาพเจาอนุญาตใหศูนยฯ จัดการไปตามความเห็นชอบกอนและแจงให  ขาพเจาทราบ  โดย

ขาพเจาขอรับผิดชอบคาใชจายที่เก็ดขึ้น 

 ผูรับสงเด็ก 

(นาย/นาง/นางสาว).....................................................นามสกุล.............................โดยเกี่ยวของเปน............... 

ลงชื่อผูปกครอง

......................................................................................................................................................... 

ลงชื่อผูรับมอบตัว

..................................................................................................................................................... 

    วันที่..............เดือน...........................พ.ศ......................... 

 

 

 

 


